
WIR SUCHEN
VERSTÄRKUNG

Kaufmännische:r Angestellte:r (m/w/d)  
im Bereich Finanzbuchhaltung und Personalwesen

DEINE AUFGABEN
• Lieferanten-Rechnungsprüfung und Verbuchung
• Fälligkeitsüberwachung, Forderungsmanagement und Mahnwesen
• Lastschrifteinzug der Ratenzahlungsverträge
• Vorbereitung und Durchführung von Zahlungen
• Vorbereitung und Durchführung der Lohn- und Gehaltsabrechnungen (DATEV)
•	 Erstellung	und	Bearbeitung	von	firmeneigenen	Kundenverträge
• Unterstützung im Personalmanagement

DEIN PROFIL
• Eine erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, gerne mit 

fachspezifischen	Weiterbildungen	
• Mehrjährige Berufserfahrung im Rechnungswesen
• Selbstständige, teamorientierte und sorgfältige Arbeitsweise
•	 Sehr	gute	Kenntnisse	im	Umgang	mit	MS-Office-Anwendungen,	insbesondere	Excel

WIR BIETEN DIR
• Ein interessantes, abwechslungsreiches und herausforderndes Aufgabengebiet 
• Ein angenehmes Arbeitsklima in einem motivierten Team
•	 Übertarifliche	Vergütung	mit	attraktiven	Zusatzleistungen
• Gemeinschaftsfördernde Firmenevents
• Bike Leasing

INTERESSE GEWECKT?
Sende deine Bewerbung an  
karriere@frewa-sicherheit.de

FREWA	Sicherheitstechnik	GmbH	• Isaak-Blum-Straße 4 •	77656	Offenburg	• 0781 / 93 99 99 - 0 


